Egyesiilet nyilvantartasba vétele iranti kérelem papir alapu iirlapjanak kitoltési utmutatdja
I. Altalanos informaciék

1. Az urlap alkalmazasa kotelezo, tajékoztatjuk, hogy amennyiben az egyesiilet nyilvantartasba vétele iranti
kérelmet nem az lirlapon terjeszti eld, a birdsag hianypotlas keretében fel fogja hivni az tirlap alkalmazéséra!

2. Kérjik a kérelmezdt, hogy az tirlapot olvashatéan, nyomtatott betiivel sziveskedjen kitdlteni, figyelmeztetjiik,
hogy az urlap olvashatatlan kitoltése hianypotlas kibocsatasat vonhatja maga utan. Javasoljuk ezért, hogy az
trlapot szamitogéppel toltse ki és a kinyomtatast kovetden irja ala!

3. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben egy rovatban rendelkezésre alld hely nem teszi lehetévé valamennyi
sziikséges adat megadasat, ugy azt egy 0j nyilvantartasba vételi trlap (podtlap) adott pontjanak kitoltésével kell
kiegészitenie!

4. Az trlap azon mezdiben ahol a (kodtar) jelzés szerepel, a kodtarban szerepld szdmot kell beirni.
Figyelmeztetjiik, hogy a kodtar alkalmazésa kotelezd!

5. Az urlap nem szerkeszthetd, tajékoztatjuk, hogy amennyiben az tlirlapot megvaltoztatja a kérelem nem
tekinthetd szabalyszeriien benytjtottnak, a birdsag ezért hianypotlas keretében fel fogja hivni a kérelem trlapon
torténd eldterjesztésére.

II. Részletes Kitoltési utmutato

1. Az eljaré birdsag: Az eljarasra illetékes birdsag nevét irja az trlap 1. pontjdba. Az eljarasra az egyesiilet
székhelye szerinti torvényszek illetékes. A birésagok felsorolasat megtalalja az alabbi cimen: www.birosag.hu.

2. A kérelmezd(k) adatai: A kérelmezd az egyesiilet szervezeti képviseldje. Kérjiik ebben a mezdben a szervezeti
képviseld(k) nevét (vezetéknév €s keresztnév) adja meg, a szervezeti képviseld(k) cimét az egyesiilet képviseldje
mezoben kell megadni. Kérjiik a Polgari perrendtartasrol szolo 1952. III. térvény (Pp.) 121. § (5) bekezdése
alapjan, amennyiben rendelkezik telefonszammal, faxszdmmal, illetve e-mail cimmel, azt az Grlapon adja meg. A
hivatkozasi szdmat akkor jelolje meg, ha kéri, hogy a birdsag azt a cimzésnél feltlintesse.

3. A kérelmezé(k) képviselojének adatai: A mezdt akkor kell kitdlteni, ha az eljarasban képviseld vesz részt. Az
eljarasban képviseld az lehet, aki megfelel a Pp. 67. §-aban irt feltételeknek; ha az eljarasban képviseld jar el, a
kérelemhez csatolni kell a képvisel6 meghatalmazasat. Amennyiben az eljarasban nincs képviseld, kérjiik, hogy a
mezOt hagyja tliresen. A képviselt személy nevét csak akkor adja meg, ha a Kérelmezd(k) adatai rovatban tobb
személy keriilt feltiintetésre €és az eljarasban tobb képviseld vesz részt, vagy a képviseld nem valamennyi
kérelmez6t képviseli. A képviseld tipusat a ,,Képviseld tipusanak megadasara szolgaldo kodtar”’-bol kell
kivalasztani. Ha az egyéb kategoriat valasztja, a kodszam utan irja a mezdbe a képviseldnek a Pp. 67. §-a szerinti
tipusat. A cim mezdben adja meg a képviseld cimét (ahol a képviseld biztositja a hivatalos iratok atvételét). A
cimet az alabbi bontdsban és sorrendben adja meg: orszag, iranyitdszam, telepiilés neve, kozteriilet neve, hazszam,
lépcs6hdz  szdma, emelet, ajtoszam. Postafiok esetén: orszadg, telepiilés neve, postafiok szama,
iranyitoszam/kiemelt irdnyitészam. Kérjilk a Pp. 121. § (5) bekezdése alapjan, amennyiben rendelkezik
telefonszammal, faxszdmmal, illetve e-mail cimmel, azt az Grlapon adja meg. A hivatkozési szdmat akkor jelolje
meg, ha azt szeretné, hogy a birdsag azt a cimzésnél feltiintesse.

4. Az egyesiilet adatai: Az Urlapot az alapszabaly rendelkezéseivel Osszhangban kell kitolteni. Felhivjuk a
figyelmét, hogy amennyiben a kérelem adatai és az alapszabaly rendelkezései eltérnek egymastol, a birosag
hianypotlasi felhivast fog kibocsatani a kérelem tisztazasa érdekében.

Az egyesiilet formdjat az ,,Egyesiilet formajanak megadésara szolgald kodtar’-bol kell kivalasztani. Tajékoztatjuk,
hogy az egyesiilet formajaként a part nem adhaté meg, tekintettel arra, hogy a part nyilvantartdsba vétele iranti
kérelem elOterjesztésére onallo trlap keriilt rendszeresitésre. A kodtarbol az egyéb kategdridt abban az esetben
véalassza, ha az egyesiilet formdja specidlis, igy példaul, ha a sportrdl sz6lé6 toérvényben meghatarozott
szabadiddsport szovetség nyilvantartasba vételét kéri.



A Neve mezoben az egyesiilet teljes nevét meg kell adni. Tajékoztatjuk, hogy az egyesiilet nevének meg kell
felelnie a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény és az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol,
valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. térvény rendelkezéseinek.

Székhelyként a cimet az alabbi bontdsban adja meg: orszag, irdnyitdoszam, telepiilés neve, kozteriilet neve,
hazszam, 1épcs6haz szama, emelet, ajtoszam.

Roviditett neve: Az egyesiilet roviditett neve csak abban az esetben adhatdo meg (ekkor azonban kételezd), ha az
alapszabaly meghatarozza az egyesiilet roviditett nevét.

Idegen nyelvii elnevezés: Az egyesiilet idegen nyelvii elnevezése akkor adhaté meg (ekkor azonban kételezd), ha
az alapszabaly meghatarozza az egyesiilet idegen nyelvii elnevezését. Felhivjuk a figyelmét, hogy idegen nyelvii
elnevezés esetén a kérelemhez csatolni kell a magyar nyelvii elnevezésnek — a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint arra jogosult altal készitett — idegen nyelvii forditasat.

Az alapszabdly kelte: Az alakul¢ iilés idopontjat az alabbi tagolasban kérjiik feltiintetni év, honap, nap. Kérjiik,
hogy az iddpontot arab szamokkal sziveskedjen megadni (pl. 2012.03.03.).

Az egyesiilet célja (céljai): Az egyesiilet céljat — a torvényi keretek kozott — szabadon valaszthatja meg. A
mezOben az egyesiiletnek az alapszabalyban megjeldlt valamennyi céljat fel kell tiintetni.

Az egyesiilet célja szerinti besorolasa (besorolasai): Az egyesiilet célja szerinti besorolasat az ,,Egyesiilet célja
szerinti besoroldsara szolgald kodtar’-bol kell kivalasztani. Ha a kodtarbdl az ,,egyéb tevékenység” kategoriat
valasztja, a kodszam utan irja oda az egyesiilet céljaval 6sszhangban allo, kért célja szerinti besorolast; azaz, ha
tevékenysége nem sorolhatd a tobbi kategoria egyikébe sem, példaul: alapcélként vallasi tevékenységet végzo
egyesiilet esetében, vallasi tevékenység. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a kodtarbol — az egyesiilet
céljaival Osszhangban — tobb célt jelol meg, az els6ként megadott cél szerinti besorolds tekintendd az
elsédlegesnek.

5. Az egyesiilet képviseléje: Ebben a rovatban az egyesiiletnek az alakuld {ilésen valasztott vagy az
alapszabalyban megjeldlt képviseldjének, képviseldinek az adatait sziikséges megadni. T4jékoztatjuk, hogy a
képviseleti jog terjedelme szerint altalanos vagy kiilonds. Az altalanos képviseleti jog minden jognyilatkozatra
kiterjed, kiilonds képviseleti jog esetén a képviselet egyes iigyletekre, iigytipusokra korlatozott. Kérjiik, hogy a
képviselet terjedelmét a ,,Képviseleti jog terjedelmének megadéasara szolgald kodtar’-bol valasztva adja meg. A
képviseleti jog gyakorlasanak modja: 6nalld vagy egyiittes. A képviseleti jog gyakorlasanak maodjat kérjiik, hogy a
»Képviseleti jog gyakorlasa médjanak megadésara szolgald kodtar”-bol adja meg. Felhivjuk a figyelmét, hogy
altalanos képviseleti joggal rendelkezd képviselonek (6ndlldo vagy egyiittes képviseleti moddal rendelkezének)
lennie kell. Ha a képviseleti jog a képviseld tisztségétdl fiigg, a ,, Tisztsége” mezot ki kell tolteni. A ,,Kiilonds
képviseleti jog esetén az ligycsoport megjeldlésére szolgald kodtar’-bol valassza ki a kiilonds képviseleti jog
korébe tartozé ligycsoportokat.

6. Jogi személy szervezeti egység: A rovatot akkor kell kitdlteni, ha az egyesiilet alapszabalya jogi személy
szervezeti egység létrehozasarol rendelkezik. Az adatokat az alapszaballyal, illetve a kozgyiilési hatarozattal
megegyezoen kell kitdlteni.

7. Sportegyesiilet, sportszovetség szakosztalya, mas szervezeti egysége jogi személlyé nyilvanitasa esetén:
Sportegyesiilet, sportszovetség esetén a jogi személy szervezeti egység rovatban adja meg a szervezeti egység
nevét és székhelyét (az Ugyintézd és képviseleti szervének neve mezét ne tdltse ki), valamint ebben a rovatban a
kért adatokat.

8. Szovetség: A rovatot akkor toltse ki, ha az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznli jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek mikodésérdl ¢és tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvényben meghatarozott szovetség
nyilvantartasba vételt kéri.

9. Pétlap: Kérjiik, hogy amennyiben potlapot alkalmaz, azt jel6lje, amennyiben pedig az tlrlapot potlapként
alkalmazza, jelolje meg az egyesiilet nevét és az alapszabaly keltét. Az elsé trlapon arab szammal irja be a
pétlapok szamat. A potlapokon arab szammal irja be a pdtlap sorszamat.



Kérjiik, hogy amennyiben az irlap Kkitoltésével kapcsolatban kérdése van, forduljon az eljaras
lefolytatasara illetékes birdésaghoz.

II1. Altalanos tajékoztaté a kérelemhez csatolandé mellékletekrél:

Felhivjuk a figyelmét, hogy az egyesiilet nyilvantartasba vétele irdnti kérelemhez elkiilonitve kell csatolni az olyan
iratot, amely mind nyilvanos, mind nem nyilvanos adatokat vagy csak nem nyilvanos adatokat tartalmaz.

Kotelezéen csatolando iratok

- alapszabaly

- székhelyhasznalat jogcimét igazolo okirat masolata

- az egyesiilet alakul¢ tilésének jegyzokonyve

- az alakul¢ iilés jelenléti ive [a tagok nevével, lakdhelyével (székhelyével) és aldirasaval]

- az 1lgyintéz6 és képviseleti szerv tagjainak a tagsag elfogaddsara és a jogszabalyban meghatarozott
kovetelményekre vonatkozo nyilatkozata

Sziikség szerint kotelezéen csatolando iratok

- képviseleti jog igazolasa (meghatalmazas)

- a jogi személy alapitd tag jogi személyiségét igazold okirat, a szervezet nevében eljard képviseld képviseleti
jogat igazol¢d okirat

- a jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasdgi tarsasag alapitd tag jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasagként valo miikodését igazold okirat és a szervezet nevében eljard képviseld képviseleti jogat
igazol6 okirat

- névhasznalathoz hozzajarul6 nyilatkozat

- a Magyar Tudomanyos Akadémia névviseléshez adott engedélye

- névviseléshez adott — jogszabalyban eldirt — engedély

- a magyar nyelvil elnevezés - a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint arra jogosult altal készitett - idegen nyelvi
forditasa

- a felligyel6 szerv tagjainak a tagsag elfogadasara €s a jogszabalyban meghatarozott kovetelményekre vonatkozd
nyilatkozata

- kiilon jogszabalyban eloirt kotelezettségek teljesitését igazolo okirat, nyilatkozat

IV. Kodtarak az egyesiilet nyilvantartasba vétele iranti tirlap kitoltés¢hez

Kaéd Egyesiilet formajanak megadasara szolgalé kodtar
1 egyesiilet

2 sportegyesiilet

3. | alapcélként vallasi tevékenységet végzo egyesiilet
4. | szakszervezet
5

6

7

szovetség
polgardr szervezet
egyeb, torvényben meghatarozott egyesiileti forma

Kaéd Képvisel6 tipusanak megadasara szolgalo kédtar
1. |lgyvéd
2. | igyvédiiroda
3 egyeb
Kaéd Egyesiilet célja szerinti besorolasara szolgalo kédtar
1. | kulturélis tevékenység (pl. mivészeti tevékenység, kulturalis orokség megorzése, népmiivészet,

hagyomdany6rzés, kisebbségi, nemzetiségi kultira dpolasa)

2 sporttevékenység (pl. sportélet tamogatdsa)

3 szabadidds ¢és hobbitevékenység (pl. oregdidkok, gyljtétevékenység)
4 oktatasi tevékenység (pl. ismeretterjesztés, tiamogatas)

5. | kutatasi tevékenység (pl. természettudomany, tdrsadalomtudomany)
6

7

8

egészségiligyi tevékenység (pl. mentalis és szenvedélybetegségek kezelése, lelkisegélynyijtas)
szocialis tevékenység (pl. csalddvédelem, egészségkarosultak tdmogatasa, idosek tdmogatasa)
polgari védelmi, tiizoltasi tevékenység




9. | kornyezetvédelmi tevékenység (pl. természeti kornyezet védelme, épitett kornyezet védelme,
allatvédelem)
10. | telepiilésfejlesztési tevékenység
11. | jogvédo tevékenység (pl. allampolgari jogok védelme, fogyasztoi jogvédelem)
12. | nemzetkozi tevékenység (pl. nemzetkozi kulturalis, barati és cserekapcsolatok)
13. | szakmai, gazdasagi ¢érdek-képviseleti tevékenység (pl. munkavallaloi érdekképviselet, szakmai
érdekképviselet)
14. | politikai tevékenység
15. | egyéb
Kod Képviseleti jog terjedelmének magadasara szolgalo kodtar
1. | altalanos
2. | kiillonos
Kod Képviseleti jog gyakorlasa modjanak megadasara szolgalo kodtar
1. | 6nallo
2 egyiittes
Kad Kiilonos képviseleti jog esetén az iigycsoport megjelolésére szolgalo kodtar
1. | bankszamla feletti rendelkezési jog
2. | szerz6déskotés
3. | egyéb ligycsoport
Kod Kérelemhez csatolt mellékletek megadasara szolgalo kodtar
1. | alapszabaly
2. | székhelyhaszndlat jogcimét igazol6 okirat mésolata
3. | az egyesiilet alakulo iilésének jegyzokonyve
4. | az alakul¢ iilés jelenléti ive [a tagok nevével, lakohelyével (székhelyével) és alairdsaval]
5. |az ugyintéz0 és képviseleti szerv tagjainak a tagsag elfogaddsara és a jogszabalyban meghatarozott
kovetelményekre vonatkozo nyilatkozata
6. | képviseleti jog igazolasa (meghatalmazas)
7. | a jogi személy alapitd tag jogi személyiségét igazold okirat, a szervezet nevében eljar6 képviseld
képviseleti jogat igazold okirat
8. | ajogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag alapitd tag jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasagként valo miikodést igazold okirat és a szervezet nevében eljard képviseld képviseleti
jogat igazolo okirat (pl. cégkivonat)
9. | névhasznalathoz hozz4ajarul6 nyilatkozat
10. | a Magyar Tudomanyos Akadémia névviseléshez adott engedélye
11. | névviseléshez adott — jogszabdlyban eldirt — engedély
12. | a magyar nyelvl elnevezés — a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint arra jogosult altal készitett — idegen
nyelvi forditasa
13. | a feliigyel6 szerv tagjainak a tagsag elfogadédsara és a jogszabalyban meghatarozott kdvetelményekre
vonatkozo nyilatkozata
14. | kiilon jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitését igazold okirat, nyilatkozat
15. | egyéb




