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Használati útmutató az ISZIIR/RFKB modulhoz 1.0 

 
 
 
Az ISZIIR RFKB modulja az idei felmérés során is a kutatás adatfelvétele során keletkezett 
információk rögzítésére és lekérdezésére szolgál. 
 
A modul a http://www.isziir.hu/rfkb2009 címen érhető el, a tavaly használt felhasználó 
nevekkel illetve jelszavakkal. A 2008-ban használt URL-en belépni és rögzíteni nem lehet! 
 
A rendszer alapvető működése nem tér el a tavaly megismerttől, de néhány megjelenésbeli 
illetve tartalmi változás természetesen történt. 
 
A legfőbb változás, hogy az idei felmérésben nem került meghatározásra zártlista, így a 
foglalás súlya megváltozott a rendszerben. Természetesen a rögzítéshez továbbra is szükséges 
lesz lefoglalni az adott céget, ezzel is biztosítva, hogy ne történhessen „keresztbe kérdezés”.  
 
Az alábbiakban ismertetjük a rendszer használatának legfontosabb lépéseit, elemeit: 
 
 
1. Bejelentkezés: 
 
 

 
 
Felhasználó név és jelszó begépelését követően lehet a rögzítő rendszerbe bejelentkezni. Az 
előző évben használt jelszavak továbbra is használhatók, új jelszavak pedig a tavalyi évhez 
hasonlóan az egyes szervezetek user menedzsereitől kérhetők. 
 
 
 
 
 
 
 



2. Főmenü 
 

 
 
A bejelentkezést követően a fenti képernyő fogadja a felhasználót. A főmenü áttekinthetően 
az egyes kérdőívekhez csoportosítottan tálalja a lehetőségeket. 
 
Az egyes menüpontok elnevezése és az esetleges almenük elnevezése segít eligazodni a 
teendők függvényében a felületen.  
 

2.1.  Adminisztráció 
 
Az adminisztráció menüpontban a felhasználókkal kapcsolatos adminisztráció végezhető el. 
Kérdező, lekérdező esetén a menüpontban a belépő a saját adatait (teljes név, felhasználó név, 
RFKB-s jogosultságok) tekintheti meg, valamint megváltoztathatja jelszavát. 
 

 
 
A user menedzserek ebben a menüpontban tudják kezelni szervezeteik felhasználóit. A 
felületen megjelenik az aktív felhasználók listája teljes nevükkel, a hozzájuk tartozó 
felhasználó névvel és jogosultsággal, valamint akció-gombokkal. 
 
 



 
 
A következő műveletek hajthatók végre a felületről kiindulva: 
 
a. Egy adott felhasználó adatait a hozzá tartozó sorra történő kattintással lehet megjeleníteni: 
 

 
 
Itt a UM  - a felületen feltüntetett szabályok figyelembevételével - szabadon 
megváltoztathatja a teljes nevet, a jelszót és a jogosultságokat. Jogosultság kijelöléséhez a 
megfelelő jelölő négyzetre kell kattintani.  
 
b. Új felhasználó hozzáadása az azonos nevű gombra történő kattintással történik. Ekkor a 
következő felület jelenik meg: 
 

 
 



Ezen a felületen kell megadni az új felhasználó teljes nevét (vezeték név, keresztnév), a UM 
által meghatározott felhasználó nevét és jelszavát, valamint a hozzá rendelendő 
jogosultságokat. A felhasználó nevet és a jelszót a UM a felületen megadott szabályok 
figyelembevételével szabadon határozhatja meg. A beállítások rögzítésére a [Rögzít] gombra 
kell kattintani. Ezt követően az új felhasználó megjelenik az Aktív felhasználók listájában. 
 
c. A törölt felhasználókat a [Töröltek] gombra kattintással jeleníthetjük meg.  
A megjelenő felület az előző felület struktúrájának megfelelő. 
 

 
 
Itt is lehetőség van új felhasználó hozzáadására, valamint az aktív felhasználókat is meg lehet 
jeleníteni az [Aktívak] gomb segítségével. 
 

2.2. Kérdőívek menüpontjai 
 
A kérdőívek rögzítésére négy menüpontban van lehetőség, a négy különböző kérdőívnek 
megfelelően.  
 

 
 
Az egyes menüpontok működése a Közintézményi kérdőív, a 10 fő alatti vállalkozások 
kérdőíve valamint a 10 fő feletti vállalkozások kérdőíve esetében azonos lehetőségeket 
biztosítanak, hiszen a kérdőívek csak néhány ponton térnek el a lekérdezett kör 
sajátosságaihoz igazodva, ezért ezeket együtt tárgyaljuk a három kérdőív rögzítését.  
 
 



 
  Mindhárom kérdőív típus esetében az alábbi lehetőségek valamelyikét választhatjuk: 
 

a. Foglalás és megfejelt kérdıívek nyomtatása  
b. Foglalt intézmények/cégek/egységek (kérdıív rögzítése)  
c. Rögzített kérdıívek  

 
2.2.a. Foglalás és megfejelt kérdőívek nyomtatása 

 
A kérdőívnek megfelelő előválasztást követően (közintézményeknél ki kell választani az 
intézmény típusát, 10 fő feletti vállalkozások esetén az alapvető jellemzőt kell kiválasztani, 
pl.: Telephely nélküli cég) az adószám beírása következik. 
 
 

 
 
Amennyiben a megadott adószámhoz az adatbázisban cég kapcsolódik, akkor a rendszer a cég 
rögzített adatait megjeleníti, az esetleges telephelyek adataival együtt, ahogy az a fenti 
képernyőképen is látható. A cég adatait tartalmazó sor utolsó oszlopában látható a cég 
rendszerbeli státusza, azaz az, hogy foglalható, avagy más által már lekérdezett, vagy 
lekérdezni tervezett cégről van-e szó, azaz ebben az esetben már nem foglalható. 
 
Foglalható cég esetén a cég adatait tartalmazó sor mellett található a „Tovább a foglaláshoz” 
gomb.  
 

 



Erre kattintva megjelenik a kérdőív első oldala a szükséges adatokkal kitöltve 
 

 
A képernyő alján található a „Foglalás és tovább a nyomtatáshoz” gomb. Erre kattintva 
véglegesíthető a foglalás. Amennyiben a „Mégse” gombra kattintunk a foglalás nem 
történik meg! A „Foglalás és tovább a nyomtatáshoz” gomb megnyomását követően 
megjelenik egy nyomtatási párbeszéd ablak, mely minden gépen az ott érvényes beállítások 
szerinti nyomtatást és nyomtatóhasználatot teszi lehetővé, ez az operációs rendszer része és 
nem az ISZIIR felülethez kapcsolódik.  
 
Ezzel a kiválasztott céget lefoglaltuk a rendszerben. Ez a cég mások számára már nem lesz 
foglalható, viszont megjelenik a „Foglalt intézmények/cégek/egységek (kérdőív rögzítése)” 
almenüben, mint a bejelentkezett felhasználó foglalt egysége. 
 

2.2.b. Foglalt intézmények/cégek/egységek (kérdőív rögzítése)  
 
A második almenü a foglalások kezelését, a tényleges kérdőív rögzítését szolgálja.  
Az almenü kiválasztásakor az alábbi képernyő jelenik meg: 
 

 
 
 



a) Belépő kérdező saját foglalásai, saját foglalások törlése, saját kérdőívek 
rögzítése 

 
Erre a pontra kattintva a belépő saját foglalásait találja felsorolva. 
 

 
 Lehetőség van a foglalt egységek egyenkénti vagy csoportos törlésére, a kérdőív első 
oldalának ismételt nyomtatására, valamint legfontosabb opcióként a „Rögzítés” gombra 
kattintva a kérdőív rögzítésére. 
 
A kérdőív rögzítésének folyamatával az útmutató külön nem foglalkozik, hiszen az a kitöltött 
kérdőívvel teljesen megegyező felületen történik. Néhány fontos opcióra azonban felhívjuk a 
figyelmet. 

 
 
Kérdezés kezdete és vége: valós adatokat kell tükröznie. A rendszer nem fogadja el a foglalás 
előtti dátumokat, valamint azt, hogy a vég időpont megelőzze a kezdeti időpontot. 

 
Zöld beviteli mezők: a pont megnevezésének megfelelően vagy szöveget, vagy számot lehet 
beírni. Szám esetén nem enged más karaktert bevinni, pl. létszámadatok. Ahol nem lehet 
szabadon karaktereket bevinni, ott magyarázó szöveget helyeztünk el, pl. 6. pont: A válaszoló 
személy telefonszáma.  
 
A 12. pontban először kell bevinni a szakképesítés 15 jegyű OKJ kódját, majd ezt követően a 
rendszer megjeleníti a szakképesítés OKJ szerinti megnevezését. Egy adott szakképesítés 



esetén amennyiben a létszám adatra vonatkozó kérdés közül valamely esetben a változás 0, ott 
a 0-t be kell írni! 

 
 
Amennyiben egy megkeresett cég vagy intézmény foglalkoztat pályakezdőket a 15. kérdésben 
az igen opció kiválasztására megjelennek a kapcsolódó kérdések. 

 
 

 
 
Az igen esetén megjelenő 16. pont kitöltése a 12. ponthoz hasonlóan az adott szakképesítés 15 
jegyű OKJ azonosítójával kezdődik. Ezt követően itt is megjelenik a szakképesítés OKJ 
szerinti elnevezése. 



 
A pályakezdőkkel kapcsolatos értékelés esetén amennyiben kizárólag érettségivel nem 
rendelkező vagy kizárólag érettségizett pályakezdőket fogalakoztat a megkérdezett cég, a 
másik kategóriára vonatkozó értékelő táblázat alján található „8 – nem dolgoznak a cégnél” 
opció bejelölése szükséges. 
 
A rögzítés lezárásaként a „Kérdőív rögzítése” gombot kell kiválasztani. 

 
Amennyiben valamely kérdés kitöltése elmaradt volna a rendszer hibaüzenet formájában jelzi. 
Ellenkező esetben a rögzítés megtörténtét nyugtázó párbeszédablak jelenik meg. 



 
b) Belépő szervezetére vonatkozó különböző szintű foglalások 

 
A menüpont a belépő szervezetére vonatkozó különböző szintű foglalások lekérdezésére ad 
lehetőséget, melynek eredménye a beállított szűrési és csoportosítási feltételeknek megfelelő 
egységek adatai.  
Szűrési feltételek megadásával lehet kiválasztani a foglalt egységek egy adott tulajdonságú 
csoportját. Pl. szűrési feltételként Bács-Kiskun megyét, az Ágazatnál Vegyipart kiválasztva az 
összes foglalt egység közül csak a Bács-Kiskun megyei telephelyű azon egységeket 
vizsgáljuk, akik cégszinten a vegyiparban tevékenykednek.  
A leszűrt egységek sokaságát (csoportját) csoportosítási feltételek szerint lehet csoportokra 
bontani.  
A fenti példával élve, ha csoportosítási feltételként a Települést adjuk meg, akkor egy olyan 
felsorolást kapunk, ahol a Bács-Kiskun megyei telephelyű, cégszinten vegyiparban működő 
egységek adatai szerepelnek településenként.  
 
A menübe belépve a következő felület jelenik meg: 

 
 
A lekérdezés menetét lépésről lépésre tartalmazza a felület felső része. Ennek megfelelően 
először a szűrési, majd a csoportosítási feltételeket kell megadni. Ha szeretnénk a csoportokat 
tovább alcsoportokra bontani, akkor meg kell adnunk, hogy melyek azok a szempontok 
(feltételek), melyek alapján a fő csoportokat képezzük, s melyek azok, melyek az alcsoportra 
vonatkoznak.  
 
Három szintű csoportosítás lehetséges, tehát egy főcsoportot tovább lehet alcsoportokra 
osztani, s ezeket is lehet még egyszer további alcsoportokra bontani. A harmadik szintű 
csoportosítás eredményeképp kapott (al-al) csoport tovább már nem osztható. A szűrés 
részletei a tavalyi rendszerhez képest nem változtak 
 



2.2.c. Rögzített kérdőívek 
 
A menüpont azokat az egységeket sorolja fel, amelyekre vonatkozó kérdőíveket a belépő 
kérdező (1. pont) vagy a belépő szervezete kérdezőinek egy adott csoportja rögzített (2. pont). 
Belépés után a következő felület jelenik meg: 
 

 
 

a) Belépő kérdező saját rögzítései 
 
A menübe lépve megjelenik azonnal az adott kérdező által aktuálisan rögzített egységek 
listája:   
 

 
���� a 3.1. Belépő kérdező saját foglalásai, saját foglalások törlése, saját kérdőívek rögzítése 

menüponthoz hasonlóan a listában történő kiválasztást segíti a táblázat feletti keresési 
lehetőség. A megfelelő keresési beállításokat követően a Keresés gombra kattintás után a 
beállított kritériumoknak megfelelő táblázat jelenik meg. 

���� Ugyancsak kényelmi szolgáltatás, hogy a táblázatban az egyes oszlopok megnevezése 
szerint sorba lehet rendezni az egységeket. Pl. az Adószám-ra történő kattintással az 
adószám szerint csökkenő vagy növekvő sorrendbe rendeződnek az egységek.  

���� A Megtekint gombra történő kattintással a rögzített kérdőív tekinthető meg.  
 



b) Belépő szervezetére vonatkozó különböző szintű rögzítések 
 
Az alkalmazott lekérdezés mechanizmusa megegyezik a foglalások kapcsán használt 
lekérdezésével. 
 

 
 
A fent ismertetett kérdőívek rögzítésétől eltér a pályakezdők kérdőívének rögzítése. Ennek a 
menüpontnak a bemutatása későbbiekben történik, a menüpont tesztelését követő éles üzembe 
állítást követően. 
 
A rendszer működésével kapcsolatos esetleges problémákat a megelőző és a problémát 
tartalmazó képernyőkép elküldésével (PrintScreen gomb használatával) a kopeczi@mkik.hu 
e-mail címre szíveskedjenek jelezni.  
 
 
 


